______________________________
______________________________


_____________________________ 
    (повне найменування юридичної особи)



          (найменування посади адресата,

______________________________


_____________________________








  ім’я та ПРІЗВИЩЕ у давальному відмінку)
______________________________
______________________________

      (довідкові дані про юридичну особу)

________________   № ______
(дата)

На № ____ від ______________
Про погодження графіка відпусток на _______ рік

Відповідно до ст. 10 Закону України «Про відпустки» від 15.11.1996 № 504/96-ВР направляємо для розгляду та погодження проєкт графіка відпусток працівників _________________________________ на _________ рік і обґрунтування до нього.

(найменування юридичної особи)
________________________________
       ____________
   
____________________

      (найменування посади керівника юрособи)
          (підпис керівника)

            (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

